附件1   各单位、各部门《工作周志》参考样式
201  年      学期第  周《工作周志》
（  月  日—  月  日）
单位（部门）负责人（签字）：                                                    填表日期：                    
	内容
	序号
	工作任务
	责任人
	经办人
	进展情况（计划）
	备注
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备注：1.请认真归纳提炼本单位工作，上周工作完成情况及下周工作安排均控制在10条左右。 

           2.“学期”指春季学期、夏季学期、秋季学期，“周”为工作周。
