 附件2   个人《工作周志》参考样式
201  年      学期第  周《工作周志》
（  月  日—  月  日）
    填表人：                                        填表日期：               
	日  期
	工作内容
	备注

	 月  日
	星  期
	
	

	 月  日
	星期一
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	 月  日
	星期二
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	 月  日
	星期三
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	 月  日
	星期四
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	


	 月  日
	星期五
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	月  日
	星期六
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	月  日
	星期日
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	


   
备注：1.“学期”指春季学期、夏季学期、秋季学期，“周”为工作周。
   2. 请认真总结梳理个人工作，工作内容可用序号列出条数，每天最多不超过8条。
